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- Inserire camtteri speciali e simboli,

“Belezionare caratieri, parole, righe, frasi, patagrafi o interd lesth,

‘Cambiare In formaazione del testo L

Applicare colori diversialtesto 1 Tt

- Allineare un testo  ddesirn, a sinistra, al centro o giustificarlo o
=’ Inserire b oggetto in una posizione specifica del doCIMENto < -
Realizzazione di un diploma di partecipzione a un corse ECDL: ~

" Usare gli strumenti di ingrandimentofzoom -0

Impostarc, climinare 2 usare le wobulaziont :

Aggiungere o un paragrafo il contomo.¢ un colore di ombreggiato/sfondo

piare, spostare un oggetto all’interno di un documento .

Copia
Madificare |'orientamento di up docamento
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