
 

 

Polignano a Mare, 03/10/2023 
 

Ai Docenti 
Agli Alunni 
Al Personale ATA 
I.P. “D. Modugno” Polignano 
a Mare Conversano 
Noicattaro  
E p.c. al D.S.G.A.  
Al Sito WEB  
SEDE 

 
CIRCOLARE N. 68 

 
 
Oggetto: integrazione alla circolare n. 65 del 03-10-2023 
 
In riferimento alla circolare in oggetto si specifica:  
 

• l’uso dei fotocopiatori è consentito esclusivamente per uso didattico e amministrativo;  

• solo il personale ATA è autorizzato ad utilizzare le macchine;  

• le richieste, da parte dei docenti, vanno rivolte ai collaboratori scolastici almeno tre giorni prima così da 
non interferire con il lavoro del personale previa autorizzazione del responsabile di plesso;  

• i collaboratori non possono eseguire fotocopie quando non è garantita la vigilanza; 

• i collaboratori non possono eseguire fotocopie nel cambio di ora, al suono della campanella;  

• di norma ogni insegnante ha diritto a 500 fotocopie nel corso dell’a.s. e i docenti di sostegno hanno 
diritto a 100 fotocopie in più;  

• il conteggio delle 500 fotocopie verrà contabilizzato su apposita scheda personale che verrà rilasciato per 
ogni singolo docente. 

• ogni docente firmerà sull’apposito registrino, a disposizione in ogni sede, confermando di volta in volta, 
il numero di fotocopie realizzato;  

• in caso di progetti specifici la DS, sentito il docente referente, stabilirà il numero di copie da assegnare al 
progetto; 

• per la riproduzione deve essere rispettata la normativa inerente i diritti d’autore (legge 633/1941art. n 68 
- 171 3° comma; legge 248/2000” Nuove norme di tutela del dritto d’autore”, per cui non è consentita la 
riproduzione di interi capitoli di testi;  

• I responsabili di plesso devono garantire il rispetto delle suddette disposizioni. 
 
La presente integra e sostituisce le disposizioni della circolare n. 65 del 03-10-2023 
 
 

 
La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Margherita Manghisi  
firma autografa omessa ai sensi dell'art. 
3, D. Lgs. n. 39/1993–l’originale è 
agli atti dell’ufficio. 


