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Prot. N 6541       Polignano a Mare 11/11/2020 
 
 
 

Al Commissario del Consiglio d’Istituto 
A tutto il personale dell’I.P. “D. Modugno”  
 Al Direttore S.G.A. 
 Alla RSU di Istituto 
 Alle OOSS territoriali 
 
Amministrazione trasparente dell’istituto - Sezione 
Provvedimenti  
Albo Pretorio  
Sito web – www.modugnodelilla.edu.it 

 
 
 

OGGETTO: Integrazione alla Direttiva di massima al Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

Visto  l'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59 

Visto  Il  DPR n.275 del 8/03/1999 

Visto l’art. 25 comma 5, del D.Lgs. n.165/2001 

Vista la Tabella A allegata al CCNL  29/11/2007 relativa ai profili professionali del personale 

ATA 

Vista la direttiva di massima al DSGA del 23/9/2020 inerente alla predisposizione del piano di 

lavoro ATA per l’a.s. 2020/2021  

Vista la Direttiva specifica al DSGA per il piano di sicurezza per il rientro in presenza del 

2/10/2020 

Visti i DPCM, attuativi del DL n. 6/2020, che perseguono l’obiettivo di limitare allo stretto 

necessario lo spostamento delle  persone al fine di contenere la diffusione dell’epidemia 

Covid-19 

Visto Il DPCM del 03/11/2020  “Ulteriori disposizioni attuative del decreto-legge 25 marzo 
2020, n. 19, convertito, con modificazioni, dalla legge 25 maggio 2020, n. 35, recante 
«Misure urgenti per fronteggiare l’emergenza epidemiologica da COVID-19», e del 
decreto-legge 16 maggio 2020, n. 33, convertito, con modificazioni, dalla legge 14 luglio 
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2020, n. 74, recante «Ulteriori misure urgenti per fronteggiare l’emergenza 
epidemiologica da COVID-19»”. 

Viste L’Ordinanza Regione Puglia n 407 e l’Ordinanza Regione Puglia n 413 

Tenuto conto della nota MIUR nr.1990 del 5/11/2020 

Considerato la contingente necessità di tutelare il predominante interesse pubblico a contenere e 

contrastare il fenomeno di diffusione del virus Covid – 19, di limitare al massimo gli 

spostamenti delle persone dalla propria abitazione, fino alla data di cessazione 

dell’emergenza epidemiologica. 

Vista La proposta del Piano delle Attività per il personale ATA del 12 ottobre 2020; 

Sentita la RSU d’Istituto; 

 

integra la direttiva di massima già emanata precedentemente con l’obiettivo di assicurare il regolare 

funzionamento dell’istituzione scolastica e limitare allo stretto necessario lo spostamento delle 

persone, al fine di contenere la diffusione dell’epidemia Covid-19 
 

1) AMBITO DI APPLICAZIONE 

Le presenti disposizioni si applicano a tutto il personale ATA (Amministrativo, Tecnico ed Ausiliario) a 

partire dal 9 novembre 2020 e fino a nuove indicazioni, fatta salva ogni diversa indicazione legislativa 

o ministeriale. 

 

2) APERTURA DELL’ISTITUTO 

A partire dal 9 novembre 2020, l’IP Modugno erogherà il servizio secondo la seguente modalità: 

 

SEDE DI CONVERSANO 

- attività in presenza con gli insegnanti di sostegno per alunni con disabilità che ne facciano richiesta.  

Il servizio sarà erogato consentendo, da scuola, la partecipazione alla lezione a distanza allo scopo di 

mantenere una relazione educativa che realizzi l’effettiva inclusione scolastica 

- la Dad da scuola per i docenti che ne facciano richiesta. 
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SEDE DI NOICATTARO 

- attività in presenza con gli insegnanti di sostegno per alunni con disabilità che ne facciano richiesta.  

Il servizio sarà erogato consentendo, da scuola, la partecipazione alla lezione a distanza allo scopo di 

mantenere una relazione educativa che realizzi l’effettiva inclusione scolastica 

- la Dad da scuola per i docenti che ne facciano richiesta. 

 

SEDE DI POLIGNANO A MARE 

 

-la sede erogherà: 

 l’attività amministrativa disciplinata ai sensi dei paragrafi successivi 
 l’attività in presenza con gli insegnanti di sostegno per alunni con disabilità che ne facciano 

richiesta. Il servizio sarà erogato consentendo, da scuola, la partecipazione alla lezione a 
distanza allo scopo di mantenere una relazione educativa che realizzi l’effettiva inclusione 
scolastica 

 l’attività in presenza per l’uso di laboratori 
 la Dad da scuola per i docenti che ne facciano richiesta. 

 

 

 

3) ORARIO DI ISTITUTO: La sede amministrativa dell’Istituto con effetto dal 9 novembre 2020 e fino al 

termine stabilito dal DPCM o successive modifiche, osserverà, per tutti gli uffici, il seguente orario: 

 

lunedì- martedì- mercoledì-giovedì- venerdì 

dalle 7.45 alle 14.30 

 

a turno gli assistenti amministrativi svolgono un rientro pomeridiano. L’orario è così articolato 

 

dalle 7.45 alle 13.45 turno antimeridiano 

dalle 14.15 alle 17.15 turno pomeridiano 

 

Il ricevimento dell’utenza sarà assicurato in presenza previo appuntamento, in caso di indifferibili 

necessità. 
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4) MODALITA’ DI LAVORO AGILE 

 

Ai sensi del D.L. 6/2020, del DPCM del 3 novembre 2020 art. 5, c 4 e c 5, della nota del Ministero 

dell’Istruzione nr.1990 del 5/11/2020, fermo restando la necessità di assicurare il regolare 

funzionamento dell’istituzione scolastica, sarà favorito l’utilizzo, a richiesta del dipendente: 

a) degli strumenti normativi e contrattuali disponibili (fruizione di ferie e recupero ore a 
domanda, orario plurisettimanale, permessi,...); 

b) turnazioni disposte dall’ufficio personale, per evitare sovraffollamenti all’interno della scuola. 
c) diversa collocazione degli assistenti amministrativi in ambienti resi liberi a causa della DDI 
d) forme di “smart working” al personale ATA che ne faccia domanda, (ove possibile, rispetto 

alle relative mansioni). 
Sarà prestata particolare attenzione alle seguenti situazioni: 

- portatori di patologie che rendono maggiormente esposti al contagio; 

- lavoratori che si avvalgono dei servizi pubblici di trasporto per raggiungere la sede lavorativa. 

E' comunque vietata ogni forma di assembramento e i dipendenti presenti in sede dovranno 

collocarsi rispettando il distanziamento sociale 
 

 

5) COLLABORATORI SCOLASTICI 

 

I collaboratori scolastici continueranno a prestare servizio in presenza. 

Nel caso di successive modifiche e di inserimento della Puglia in zona rossa si attuerà l’organizzazione 

degli uffici prevista per tali zone “i datori di lavoro pubblici limitino la presenza del personale nei luoghi 

di lavoro per assicurare esclusivamente le attività che ritengono indifferibili e che richiedono 

necessariamente tale presenza, anche in ragione della gestione dell’emergenza”. 

 

 

6) ASSISTENTI TECNICI 

 

Gli assistenti tecnici area AR 20  (Sala- cucina) coinvolti nelle attività di laboratorio  previste dal DPCM 

del 03/11/2020, dall’Ordinanza Regione Puglia n 407, dall’Ordinanza Regione Puglia n 413  del 

6/11/2020 seguiranno il seguente orario: 

Turno antimeridiano 8.00- 15.12 

Turno pomeridiano 10.58- 18.10 

provvederanno, in presenza, alle attività laboratoriali, alla manutenzione del laboratorio di loro 

pertinenza assicurando nei casi previsti la salvaguardia dei materiali deperibili. 
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Gli assistenti tecnici non coinvolti nelle attività laboratoriali supportano, in presenza, l’Istituzione 

scolastica nell’applicazione di forme di interazione a distanza, provvedono alla manutenzione del 

laboratorio di loro pertinenza, assicurando nei casi previsti la salvaguardia dei materiali a loro 

assegnati.  

Si allega alla presente modello di richiesta di lavoro agile che verrà valutato insieme al piano di lavoro 

con i referenti di settore, lo staff e la DSGA.                          

 

La Dirigente Scolastica 

Margherita Manghisi 
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