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Polignano a Mare, 9 settembre 2019 

VERBALE n° 2 
A.S 2019-20 

 
Il giorno 9 settembre 2019, nell’Aula Magna dell’IPSSEOA di Polignano a Mare, alle ore 10.00 si 

riunisce il Collegio dei Docenti, convocato con circolare n. 9 del 6 settembre 2019, e successiva 

integrazione con circolare n. 10 del 7 settembre 2019, per discutere e deliberare sul seguente ordine del 

giorno: 

1. Piano Annuale delle attività: delibera. 

2. Termine di presentazione della progettazione formativa, curriculare ed organizzativa. 

3. Eventuali richieste di iscrizione per la 3^ volta dei non ammessi alla stessa classe. 

4. Riconferma membri del gruppo di lavoro RAV-PDM. 

5. RAV: punti di forza, di debolezza e obbiettivi. Avvio PDM. 

6. Proposte di aggiornamento al PTOF, Regolamento progetti; 

- data consegna progetti per PTOF; termine di presentazione progetti. 

7. Revisione del PFI: azioni didattico – educative di supporto. 

8. Validità dell’anno scolastico: criteri di deroga. 

9. Nomina tutor per docenti neo immessi in ruolo. 

10. Referenti BES e composizione del G.L.I. 

11. Suddivisione anno scolastico, Trimestre – Quadrimestre – Pentamestre. 

12. Flessibilità e riduzione oraria. Recupero ore di riduzione orario. 

13. Costituzione Centro Sportivo Studentesco e Designazione responsabile giochi sportivi studenteschi. 

14. Assegnazione dei docenti alle classi. 

15. Comunicazioni della Dirigente. 

16. Sopravvenute urgenti. 

Presiede la seduta la DS prof.ssa Margherita MANGHISI, verbalizza la prof.ssa Valentina VENTURA. 

La DS dichiara formalmente aperta la seduta, avendo constatata la presenza della maggioranza legale dei 

docenti. 

 

O.d.G. n° 1: Piano Annuale delle attività: delibera  

Ai sensi del comma 4 dell'art. 28 del Ccnl del 29 novembre 2007 
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a) nel quadro delle competenze previste dall'art. 7 del D.Lgs 297/94  

b) considerate le proposte formulate dal Collegio dei Docenti, dai Consigli di Classe, dai Dipartimenti 

disciplinari e dalle Commissioni di lavoro, ai sensi dell'art. 5 del D. Lgs 297/94 

c) ai sensi degli artt. 26 e 28 del Ccnl 2016-2018 del comparto scuola 

la Dirigenza Scolastica presenta il piano annuale delle attività connesse con l’attività didattica. 

Modalità di svolgimento delle attività funzionali all'insegnamento 

(art. 29 del Ccnl del 29 novembre 2007) - Obbligo di servizio per 40 ore 

ATTIVITA’ PERIODO / 

DATE 

CHI SPECIFICHE 

Consigli di classe 

 

Docenti 

 Docenti 

 

Docenti 

Vedasi Circ. ............... 

 

ATTIVITA’: ........................................ 

Consiglio di classe  Solo Docenti Elaborazione dei nuovi Piani Didattici Specifici per alunni 

DSA 

Consiglio di classe  Docenti – 

Genitori - 

Studenti 

Programmazione, presentazione attività e progetti 

Scrutinio 

Fine I Trimestre / 

Quadrimestre:  

 

Dal ............... al 

..................... 

Docenti Valutazione Trimestre / 1° quadrimestre 

Consigli di classe V   Docenti V Materie e Commissari Interni 

Consiglio di classe  Docenti – 

Genitori - 

Studenti 

Valutazione andamento metà quadrimestre 

Consiglio di classe 

(solo Sec. II grado) 

 Docenti classi 

V 

Stesura Documento 15 Maggio 

Consigli di interclasse 

 

 Docenti – 

Genitori - 

Studenti 

Adozione libri di testo 
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 (Ogni impegno sarà confermato e convocato mediante specifica circolare interna) 

 

CONSIGLI DI CLASSE/SCRUTINI 

 

COLLEGI DOCENTI 

CONSIGLI DI CLASSE - DIPARTIMENTI DISCLIPLINARI - GRUPPO INCLUSIONE D’ISTITUTO 

 

PERIODO SPECIFICHE ATTIVITA’ 

  

 

IMPEGNI GENERALI  

 

PERIODO SPECIFICHE 

 

 

Consegna Piani Annuali di Lavoro 

Predisposizione PEI 

Percorso personalizzato DSA - BES 

 Verifica Piani Educativi Individuali 

Docenti specifici 

(riservati per le 

situazioni di difficoltà 

e di mancato 

recupero) 

(dal ..... al ..... maggio 

verifiche delle attività 

di recupero) 

Comunicazione 

tramite registro 

elettronico ed 

eventuale 

convocazione 

dal ........ al 

.......... 

Docenti 

Coordinatori 

incontrano 

solo le 

famiglie degli 

allievi che non 

hanno 

recuperato 

Verifica recupero del debito e comunicazione profitto alle 

famiglie 

Scrutinio finale Dal ............... al 

..................... 

Docenti Valutazione finale  

PERIODO SPECIFICHE 

2 Settembre 2019 avvio anno scolastico e Piano annuale delle attività 

   Piano annuale delle attività – F.S. – Modifiche-conferma del PTOF 

 Progetti autonomia e sperimentazioni 

 Libri di testo, calendari scolastici e delibere esami e recuperi 

 Delibere di fine d’anno, prime intese per il nuovo a.s. 
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 Relazioni su progetti e sperimentazioni 

 Consegna: Relazioni Finali Attivita’ Docenti, 

Relazioni Referenti Progetti, 

Registri di Corsi/Sportelli/Studio Pomeridiano 

 Presentazione dei risultati alle Famiglie ed agli studenti 

 

 

Attività aggiuntive all'insegnamento (art. 88 del Ccnl del 29 novembre 2007) - compenso da Fondo d'Istituto 

Vengono attivate le commissioni di lavoro: 

Tecnologie della scuola – Didattica digitale 

Continuità – Orientamento – Formazione classi 

Commissione Elettorale 

Formazione e aggiornamento 

Autovalutazione Direttiva 80/2013 –  
PTOF L. 107/2015 Valutazione finale triennio 

 

Funzioni strumentali al Piano Triennale dell’offerta 

formativa: 

Alternanza Scuola Lavoro 

Formazione 

Alternanza Scuola Lavoro 

Valutazione della scuola e di sistema – PTOF 

Inclusione 
 

 

Piano delle compresenze 

Classe Ore Materie/Cattedre 

   

 

Progetti di arricchimento dell’offerta formativa IN ORARIO CURRICOLARE E EXTRACURRICOLARE 

 

 

 

   

 

PROGETTI SPECIFICI (ESEMPIO) 

Il progetto nasce dall’esigenza di  prevenire l’insuccesso, ridurre il cospicuo numero di alunni che 

annualmente presenta il debito formativo in Matematica e Fisica, favorendo lo sviluppo di abilità e 

competenze in base alle capacità proprie di ogni studente e rafforzando l’autonomia degli stessi. 

Si propone la disponibilità di un docente  del dipartimento di Matematica e Fisica per un pomeriggio alla 

settimana, offerta a tutte le classi e ai gruppi che ne fanno richiesta per   

- ricevere chiarimenti su argomenti a scelta; 
- essere assistiti nello studio; 
- tutoraggio per studio fra pari degli studenti  (promuovere, incentivare, e creare occasione di  peer-

education) 
Il progetto avrà sede di via della Rocca, a partire dal 15 ottobre, ma a seconda delle richieste sarà possibile 
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alternare la sede tra via della Rocca e via Cittadella stilando un calendario di massima, in ogni caso è 

consigliata una prenotazione per un max di 20 studenti a pomeriggio. 

Gli obiettivi sono:  

- offrire agli alunni la possibilità di recuperare/potenziare alcune abilità di tipo disciplinare;  
- potenziare l’autonomia personale, sociale ed operativa degli allievi;   
- innalzare il tasso di successo scolastico; 
- stimolare gli alunni ad una maggiore motivazione allo studio; 
- rendere la scuola accogliente e amichevole,  luogo per una crescita serena condivisa con i 

compagni; 
- ampliare l’offerta formativa della scuola. 

Il progetto prevede di utilizzare solo personale interno, la prof.ssa Coppolino, utilizzando le ore a 

disposizione per il completamento della cattedra annuale 

 

SPERIMENTAZIONE DPR 275/1999 

 

 

 

FONDI STRUTTURALI EUROPEI 

 

 

 

ALTERNANZA SCUOLA – LAVORO – (solo Sec. II Grado). 

 

Sono operative le Convenzioni, gli Accordi e i Protocolli di Intesa con: 

   

   

 

PIANO PER L'ALTERNANZA 2019/2020 

CLASSE Ente Percorso 

   

 

PIANO ANNUALE DELLA FORMAZIONE 

Rientrano nel Piano della formazione: 
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Titolo e Contenuto del 
corso 

Competenza Personale coinvolto N 

ore 

    

 

Progetti su tematiche trasversali. (Esempio) 

Cittadinanza e Costituzione": 

- per le classi seconde gli argomenti affrontati sono soprattutto di tipo giuridico - storico, ossia con riferimento all'ambito 

delle fonti del diritto, per arrivare alla Costituzione italiana, affrontando alcuni principi fondamentali, quali la democrazia, 

l'uguaglianza, i diritti individuali di libertà; 

- per le classi terze- quarte e quinte, oltre ad argomenti storico - giuridici rivolti a fornire un quadro d'insieme delle figure 

principali del nostro ordinamento, il progetto vorrebbe sviluppare anche tematiche di tipo giuridico economico, quali il 

diritto del lavoro e la tutela dei/le lavoratori/trici; il rapporto di lavoro; il lavoro subordinato nella Costituzione;.... 

- Per tutte le classi possono essere previsti interventi specifici al fine di contrastare sia il bullismo, che il cyberbullismo, 

come previsto in ultimo dalla legge 71/2017. 

 

Plesso – ............................. 

Classe Area disciplinare Progetto Docente/i 

 

Progetti curricolari specifici della classe 

Plesso – ................................  

 

Progetti curricolari specifici della classe 

Plesso – ................................  

Classe Area Progetto Docente/i 

    

 

Progetti extracurricolari specifici della classe 

Plesso – .......................... 

Classe Area Progetto Docente/i 
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Programmazione uscite didattiche per l'anno scolastico 2019-2020 

Destinazione Trasporto Classe/i N alunni N 

accomp. 
Periodo 

      

 

Programmazione viaggi d’istruzione, scambi, soggiorni per l'anno scolastico 2019-2020 

Destinazione Trasport

o 
Classe/i N 

alunni 
N 

docenti 
Periodo 

      

 

La Dirigente scolastica 

Visti gli artt. 28 e 29 del CCNL 29/11/2007; 

Visto il D.Lgs. 19/2/2004 n. 59;  

Visto il D.P.R. n. 89 del 20/3/2009; 

Visto il CCNL 19.04.2018 artt 26 e 28 

Verificata la coerenza del piano annuale delle attività con gli obiettivi prioritari del Piano Triennale dell’Offerta 

Formativa;  

decreta 

l’adozione del presente Piano Annuale delle attività di insegnamento e delle attività funzionali all’insegnamento. 

Art. 1 

Attività di insegnamento 

1. 1. Tempi di funzionamento della scuola 

   Valutate le possibilità garantite dall’assegnazione dell’organico dell’autonomia, le attività di insegnamento, 

finalizzate alla definizione degli interventi didattici curricolari previsti dal D.Lgs.59, saranno realizzate in tempi 

così definiti:  

IPSS DE LILLA CONVERSANO 

Classi dalla prima alla quinta: ore 32 dal lunedì al venerdì 

 

IPSSEOA POLIGNANO A MARE 

Classi dalla prima alla quinta: ore 32 dal lunedì al venerdì 
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IPSSEOA NOICATTARO 

Classi prime: ore 32 dal lunedì al venerdì 

Adattamento del calendario scolastico e dell’orario delle lezioni alle esigenze didattiche e ai vincoli del territorio - 

A.S. 2019/2020 

 16.09.2019 inizio lezioni; 

 10.06.2020 termine lezioni;  

 02.11.2019 ponte; 

 23.12.2019 – 06.01.2020 vacanze di Natale; 

 24 e 25 febbraio 2020 (Recupero apertura anticipata) 

 09.04.2020 – 14.04.2020 vacanze di Pasqua; 

 02.05.2020 ponte 

 01.06.2020 ponte 

1.2.  Tempi di insegnamento. Attività di potenziamento - attività di istruzione, orientamento, formazione, 

inclusione scolastica, diritto allo studio, coordinamento, ricerca e progettazione previste dal piano triennale 

dell’offerta formativa 

Costituiscono parte integrante del presente piano annuale i provvedimenti di assegnazione dei docenti ai plessi 

dipendenti (Polignano/Conversano/Noicattaro) e alle classi, adottati dal Dirigente scolastico in conformità con i 

criteri generali deliberati dal Consiglio, sentite le proposte dell’Istituto dal Collegio dei docenti e sottoposti 

all’attenzione della delegazione sindacale attraverso specifico verbale di informativa.  

Costituiscono, inoltre, parte integrante del presente piano annuale gli orari delle classi, predisposti dalla 

Dirigenza, con la finalità di predisporre le migliori condizioni per la realizzazione dell’obiettivo della unitarietà 

della proposta curricolare. Gli orari, affissi all’albo, intendono rispondere all’esigenza di realizzare il progetto di 

scuola delineato nel P.T.O.F. triennale, attraverso l’organizzazione flessibile dei tempi e la ricerca di alleanze e di 

relazioni fra i saperi e fra le discipline. Con queste premesse, ai docenti delle classi viene delegato il compito di 

riempire di contenuti disciplinari i tempi di insegnamento, nel rispetto degli stili cognitivi degli alunni, dei loro 

bisogni formativi, del piano di miglioramento e di progressivo sviluppo delle competenze. 

Le attività di insegnamento aggiuntive, regolamentate dalla Contrattazione Integrativa di Istituto e dalle 

deliberazioni degli organi collegiali della scuola, si configurano come opportunità aperta a tutti gli alunni e a tutti i 

docenti disponibili. 

  

1.3. Criteri di sostituzione del personale docente assente art 28 c 1 

   L’esigenza prioritaria di garantire il regolare e ottimale funzionamento delle classi, evitando operazioni 

complesse e improduttive di attribuzione di supplenze giornaliere, rende necessaria la organizzazione di un 

adeguato piano di sostituzione dei docenti assenti fino a 10 giorni, che costituisce parte integrante del presente 

piano annuale. Saranno valutate, di volta in volta, tutte le opportunità di sostituzione, da adottare sulla base dei 
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seguenti criteri, posti in ordine di priorità: 

1. utilizzazione dei docenti dell’organico dell’autonomia non assegnati alle classi; 
2. Le eventuali ore non programmate nel PTOF dei docenti sono destinate alle supplenze sino a dieci 

giorni. 
3. opportunità garantite dai docenti disponibili alla prestazione di ore eccedenti, ai sensi dell’art. 30 del 

CCNL 29/11/2007; 
4. banca ore. 

 I criteri ispiratori e regolatori di tale attività sono individuati nella Contrattazione Integrativa di Istituto e negli 

impegni relativi alla flessibilità organizzativa assunti con il Piano triennale dell’Offerta Formativa.  

Art. 2   

Attività funzionali all’insegnamento 

2.1. Attività di programmazione didattica, di coordinamento e di orientamento 

Il Rapporto di Autovalutazione individua nella progettazione condivisa una grande opportunità di evoluzione e 

di promozione dell’innovazione. Le progettazioni devono prevedere metodologie basate su:  

 -la didattica di laboratorio, anche per valorizzare stili di apprendimento induttivi; 

 -l’orientamento progressivo, l’analisi e la soluzione dei problemi relativi al settore produttivo di riferimento;  

 -il lavoro cooperativo per progetti;  

 -la personalizzazione dei prodotti e dei servizi attraverso l’uso delle tecnologie e del pensiero creativo;  

 -la gestione di processi in contesti organizzati; 

 -l’alternanza scuola lavoro.  

Pertanto, le attività di programmazione dovranno tendere a realizzare i seguenti obiettivi prioritari: 

1. Favorire la condivisione del progetto educativo 
2. Spezzare isolamenti e separazioni fra le due sedi 
3. Ampliare gli spazi di informazione e di consapevolezza 
4. Individuare le migliori soluzioni ai problemi 
5. Raccogliere dati per la documentazione. 

 

Gli incontri si terranno presso l’edificio scolastico di Polignano a Mare e saranno condotti dai docenti 

coordinatori dei dipartimenti in sede di programmazione nei Dipartimenti; in sede di progettazione, di verifica, di 

documentazione nei Consigli di Classe gli incontri saranno condotti dai Coordinatori dei Consigli di Classe. 

Attraverso tale impegno, si intende evidenziare la valenza della integrazione delle competenze professionali e 

della collegialità. Una quota importante dei tempi di progettazione sarà dedicata, in coerenza con le previsioni del 

Piano di Miglioramento, alle azioni di approfondimento, di orientamento e alla valutazione. 

Per potenziare le competenze di valutazione e di documentazione, si solleciterà il tutoraggio dei docenti esperti, 

già formati nel precedente anno scolastico, che creeranno situazioni per trasporre in pratiche didattiche gli aspetti 

di teoria appresi nelle iniziative formative e per rendere più scientifici, verificabili, oggettivabili i processi di 
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autovalutazione, ancora troppo centrati sulla dimensione emotiva e relazionale. 

Gli incontri di progettazione, valutazione e documentazione nei Consigli di Classe si terranno, nei mesi di 

gennaio e aprile, di norma nell’ultimo giovedì del mese, dalle ore 15.30 alle ore 17.30. L’impegno orario rientra 

nelle attività funzionali all’insegnamento, previste dall’art. 29 comma 3 punto b) del CCNL, in relazione ai 

compiti di progettazione, di ricerca e di valutazione propri dei Consigli con la sola presenza dei docenti. 

2.2. Attività contemplate dall’art. 29 comma 3 punto a) 

 Sono previste le seguenti quote orario di impegno:  

Attività Ore da 

riservare 

Attività di progettazione nella fase di avvio e di fine dell’anno scolastico nei dipartimenti 22 

Collegi dei docenti                   10 

Incontri quadrimestrali di verifica e di valutazione con i genitori degli alunni   6 

 38 

Massimo 

(*) I docenti impegnati in più scuole faranno attenzione a equilibrare bene nel tempo la loro presenza nei 

dipartimenti e nei collegi per ottimizzare l’azione didattica nei confronti degli alunni. 

40 ore * 

 

2.3. Attività contemplate dall’art. 29 comma 3 punto b) 

Si ritiene opportuno confermare la formula organizzativa precedentemente sperimentata per i Consigli di classe, 

centrata sulla integrazione fra: 

1. tempi destinati agli incontri riservati ai soli docenti, per attività di studio, di progettazione e di 
 verifica.  

2. Incontri con i genitori 
 

Con queste premesse, sono previsti i seguenti impegni, fino al limite massimo di ore indicate:  

Attività Scuola secondaria 

Consigli di Classe 

 

 

Consigli di classe con la sola presenza dei docenti, per attività di studio, di 

progettazione, di verifica, di documentazione 
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Massimo 

(*) I docenti impegnati in più classi e in più scuole faranno attenzione a equilibrare bene nel tempo la 

loro presenza nei consigli di classe per ottimizzare l’azione didattica nei confronti degli alunni. 

40 ore
*

 

 

Ai sensi dell’art. 28 comma 4 del C.C.N.L., il presente piano potrà essere modificato nel corso dell’anno 

scolastico, per rispondere alle eventuali nuove esigenze determinate dalla definizione della Contrattazione 

Integrativa di Istituto. 

 

 

 

O.d.G. n° 2: Termine di presentazione della progettazione formativa, curriculare ed 

organizzativa 
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Per la consegna delle programmazioni disciplinari (UDA) si propone la data del 5 novembre, la data del 

15 novembre per la presentazione della per ASSI. Dopo i C.d.C. di novembre, fissati per il 29 

novembre, consegna della programmazione coordinata di classe. La consegna dei Progetti formativi e 

dei bilanci delle competenze per le classi prime e seconde andranno consegnati anch’essi dopo il 29 

novembre. 

O.d.G n° 3: Eventuali richieste di iscrizione per la 3^ volta dei non ammessi alla stessa classe. 

Art.192 comma 4, D.L.vo n. 297/94 

 ”Una stessa classe di istituto o scuola statale, pareggiata o legalmente riconosciuta può frequentarsi 

soltanto per due anni. In casi assolutamente eccezionali, il collegio dei docenti, sulla proposta del 

consiglio di classe, con la sola componente dei docenti, ove particolari gravi circostanze lo giustifichino, 

può consentire, con deliberazione motivata, l'iscrizione per un terzo anno” 

Quest’anno sono pervenute due sole richieste di iscrizione per la terza volta alla classe. Il collegio 

delibera per l’accettazione delle richieste, tenendo conto dei soggetti che ne hanno fatto richiesta.  

O.d.G n°4: Riconferma membri del gruppo di lavoro RAV-PDM 

La DS propone al Collegio la riconferma dei docenti componenti il RAV-PDM, che lo scorso anno 

risultava così composto: Professori Didonna Giovanni, Gezzi Francesca, Mele Annarita, Maiellaro 

Maria, Natile Anna, Perniola Maria Franca, Tanzella Carmen. COMPITI: Stesura PDM sulla base del 

nuovo RAV. Informazione al Collegio. 

Il Collegio approva all’unanimità. 

 

O.d.G. n°5: RAV: punti di forza, di debolezza e obbiettivi. Avvio PDM 

Si passa all’analisi del RAV. Si sottolinea che i punti di debolezza per il nostro istituto scolastico sono 

soprattutto rappresentati dalle prove INVALSI. L’analisi rileva come i test siano andati male non solo 

rispetto alla media regionale e nazionale, ma anche rispetto agli altri Istituti professionali. Dovremmo 

puntare ad aumentare del 3-4% i punteggi di Matematica e Italiano ed intervenire anche sulla varianza 

all’interno di una stessa classe. Nelle prossime riunioni di dipartimento verranno forniti i format che ci 

permettano di analizzare nel dettaglio punti di forza e debolezza delle prove. Per quanto concerne il 

PDM gli obiettivi sui quali puntare per la revisione sono: Puntare sulle competenze chiave europee; 
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nelle attività di accoglienza parlare del Regolamento d’Istituto e farlo recepire; Intervenire sul senso di 

responsabilità anche in riferimento ad entrate ed uscite posticipate/anticipate. Come intervenire: 

estendere i progetti sulla educazione alla legalità; mettere in atto un orientamento strategico; sollecitare 

le famiglie al coinvolgimento nella vita scolastica. Nei giorni 1, 2 e 3 ottobre ci sarà l’incontro con i 

genitori degli studenti delle classi prime.  

Attualmente non abbiamo un report sulle sospensioni e sulle azioni di contrasto e tale report va creato. 

Su questi obiettivi bisogna lavorare per aggiornare il PDM. 

 
O.d.G. n° 6: Proposte di aggiornamento al PTOF, Regolamento progetti; data consegna 
progetti per PTOF; termine di presentazione progetti 
 
In merito all’aggiornamento del PTOF la DS considera che è necessario aggiornarlo nella parte che si 

riverbera sul PDM accogliendo le PRIORITA’ e i TRAGUARDI del RAV. Si sottopone al Collegio la 

proposta di Regolamento dei progetti elaborato dal gruppo di lavoro dello Staff di dirigenza, allegato al 

presente verbale (ALL. 1). Il Collegio approva. Si fissa altresì la data di consegna dei progetti al 10 

ottobre p.v. 

 
O.d.G. n° 7: Revisione del PFI: azioni didattico – educative di supporto 

Si procede alla revisione del PFI per le seconde classi. Vengono proposte le seguenti azioni didattico-

educative di supporto: corsi di recupero attingendo le ore dalla banca ore, Recuperi gestiti da docenti  

che non completano l’orario, previa presentazione di progetto; sostegno in itinere con attività 

pomeridiane. Il Collegio approva con delibera tutte e tre le proposte di attività. 

 

O.d.G. n° 8: Validità dell’anno scolastico: criteri di deroga  

L’articolo 14, comma 7, del Regolamento 122/09 prevede che 

 “le istituzioni scolastiche possono stabilire, per casi eccezionali, analogamente a quanto previsto per il 

primo ciclo, motivate e straordinarie deroghe al limite dei tre quarti di presenza del monte ore annuale.  

Tale deroga è prevista per assenze documentate e continuative, a condizione, comunque, che tali 

assenze non pregiudichino, a giudizio del consiglio di classe, la possibilità di procedere alla valutazione 

degli alunni interessati”. 
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Il Regolamento, a mero titolo elenca, fra le casistiche apprezzabili ai fini delle deroghe previste, le 

assenze dovute a:  

· gravi motivi di salute e di famiglia adeguatamente documentati;  

· terapie e/o cure programmate;  

· donazioni di sangue;  

· partecipazione ad attività sportive e agonistiche organizzate da federazioni riconosciute dal C.O.N.I.;  

· adesione a confessioni religiose per le quali esistono specifiche intese che considerano il sabato come 

giorno di riposo 

 

O.d.G. N° 9: Nomina tutor per docenti neo immessi in ruolo 

Il dirigente scolastico nomina il tutor coinvolgendo il collegio docenti sulla base di criteri condivisi. 

In particolare, come previsto dal DM 850/2015, il tutor deve: 

- possedere adeguate competenze culturali e comprovate esperienze didattiche; 

- mostrare attitudine a svolgere funzioni di tutoraggio, counseling, di supervisione professionale e di 

mentor. 

Il tutor deve essere: 

un docente della stessa disciplina o affine del neo immesso in ruolo; possibilmente in servizio nella 

stessa sede del docente in anno di prova. 

Pertanto vengono individuati quali tutor i docenti Roberto Domenica e Didonna Giovanni, 

rispettivamente per le docenti Daniele Benedetta e Damiano Teresa 

 

O.d.G. n° 10: Referenti BES e composizione del G.L.I. 

 

DIRIGENTE SCOLASTICO Margherita Manghisi 

REFERENTI SOSTEGNO Domenico Giampietro 

Anna Rita Mele 

REFERENTI BES DSA Sara Panarosa 
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Giuseppina Valente 

REFERENTI ASL Mariagrazia  Montanaro 

Viviana Martino 

Rosa Sollazzo 

 

FUS AREA 3 SOSTEGNO AGLI ALUNNI Pierangela Venneri 

Valentina Ventura 

DOCENTI TENICO PRATICI Domenica Roberto 

Domenico Talenti 

 

REFERENTI  PERSONALE ATA Donato Manghisi 

Cosima Martina 

 

RAPPRESENTANTI ALUNNI Francesco Bianco 

Alessandra Florio 

 

RAPPRESENTANTI  GENITORI Vito Pinto Eraldo 

Arianna Lillo 

 

    da individuare per Noicattaro 

     = da rieleggere      

O.d.G. n° 11: Suddivisione anno scolastico, Trimestre – Quadrimestre – Pentamestre 

Il collegio delibera per la suddivisione dell’anno scolastico in Quadrimestri. 

O.d.G. n° 12: Flessibilità e riduzione oraria. Recupero ore di riduzione orario 
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Nella scuola Secondaria di II grado, può essere prevista, in base ai principi dell’autonomia scolastica e 

della flessibilità oraria, una riduzione della durata delle ore di lezione. 

In base al regolamento sull’autonomia delle istituzioni scolastiche, DPR 275/99, nell’art. 4 comma 2 e 

all’art. 28 comma 2 del CCNL 2016-2018, si stabilisce, infatti, che le istituzioni scolastiche nell’esercizio 

della loro autonomia didattica possono regolare i tempi dell’insegnamento e dello svolgimento delle 

singole discipline e attività nel modo più adeguato al tipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli 

alunni. A tal fine, in base alla normativa citata, le istituzioni scolastiche possono adottare tutte le forme 

di flessibilità che ritengono opportune e tra queste si può prevedere quanto segue: 

Nell’art.5 del 275/99 si ribadisce la possibilità per le singole istituzioni scolastiche di attuare una 

flessibilità oraria funzionale alle esigenze didattiche. 

Nel comma 3 si stabilisce, infatti, che: “L’orario complessivo del curricolo e quello destinato alle singole 

discipline e attività sono organizzati in modo flessibile, anche sulla base di una programmazione 

plurisettimanale, fermi restando l’articolazione delle lezioni in non meno di cinque giorni settimanali e il 

rispetto del monte ore annuale, pluriennale o di ciclo previsto per le singole discipline e attività 

obbligatorie.” 

Anche quest’anno, nelle tre sedi dell’istituto, si adotterà la settimana corta (lezioni dal Lunedì al 

Venerdì). Per la sede di Conversano l’orario verrà articolato in modo da permettere agli studenti gli 

spostamenti con i mezzi pubblici sostitutivi del treno delle ferrovie Sud-Est (la tratta della rete 

ferroviaria interessata sarà fuori uso per i prossimi due anni per lavori).  

La riduzione della durata dell’unità oraria di lezione di 5 minuti adottata in questo anno scolastico per la 

2^-3^-4^-5^-6^ ora comporta il recupero di tali minuti nell’ambito delle attività didattiche programmate 

dall’istituto.  

I docenti devono restituire il tempo sottratto ad ogni ora di lezione entro l’anno scolastico in corso e 

possono scegliere il proprio recupero tra le seguenti proposte: 

 Partecipazione alle giornate di Open day  

 Partecipazione alle manifestazioni organizzate dentro e fuori la scuola sottraendo le ore 

curricolari previste per il giorno (mattina /pomeriggio)  
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 Somministrazione prove di simulazione/invalsi (mattina/pomeriggio) sottraendo le ore 

curricolari previste per il giorno  

 Accompagnamento della classe a rappresentazioni teatrali (mattina/pomeriggio/sera) 

sottraendo le ore curricolari previste per il giorno  

 Accompagnamento della classe a visite di istruzione sottraendo le ore curricolari previste per il 

giorno  

 Ore di lezione pomeridiane a tutta la classe oltre il proprio orario di servizio 

 Ore di supplenza nelle proprie classi oltre l’orario personale  

 Ore di supplenza in altre classi oltre l’orario personale  

 Ore di compresenza in classi proprie e non (per materie facenti parte dello stesso asse o per 

introdurre una prima sperimentazione di CLIL)  

 Per gli insegnanti di sostegno o docenti aventi titolo di sostegno: aggiungere un’ora fissa 

settimanale per seguire l’alunno H delle proprie classi e non in ore senza sostegno 

 Alfabetizzazione alunni stranieri oltre il proprio orario di servizio 

 Lezioni per alunni inseriti in progetti “scuola a domicilio”  

 Partecipazione incontri di orientamento pomeridiano delle scuole medie. 

 Lezioni per preparazione “Esame di Stato” 

Il collegio delibera in merito. 

O.d.G. n° 13: Costituzione Centro Sportivo Studentesco e Designazione responsabile giochi 

sportivi studenteschi 

Si sottopone al collegio la costituzione del Centro sportivo scolastico IPSSEOA-IPSS DE LILLA 

Polignano-Conversano, che si propone di promuovere le valenze formative della educazione Fisica, 

motoria e sportiva nella scuola. A presiedere il Centro sarà la DS prof.ssa Margherita Manghisi, 

Vicepresidente il prof. Brescia Pasquale, Segretario il DSGA dott. Tarallo Vittorio, Consiglieri i proff.ri 

Annese Myriam Olga, Mastrochirico Giuseppe, Narracci Giovanni, Stama Marcello. 

O.d.G. n° 14: Assegnazione dei docenti alle classi 



 

Pag. 18 a 20 
 

In allegato al presente verbale si riportano le tabelle di assegnazione dei docenti alle classi relative alla 

sede IPSS di Conversano (ALL. 2) e alle sedi IPSSEOA di Polignano e Noicattaro (ALL. 3) 

O.d.G. n° 15: Comunicazioni della Dirigente 

La DS dà lettura del messaggio di ringraziamento della prof.ssa Vitulli 

O.d.G. n° 16: Sopravvenute urgenti 

Non ci sono sopravvenute urgenti. 

Terminata la discussione dei punti all’O.d.G. la seduta viene chiusa alle ore 11.30 
Nel corso della seduta il Collegio ha assunto le seguenti delibere: 
 
 
DELIBERA N.  5 A.S 2019-20: Piano annuale delle attività 

Il Collegio dei docenti 

Approva all’unanimità il Piano annuale delle attività 
 

DELIBERA N. 6 A.S 2019-20: Termine di presentazione della progettazione formativa, 
curriculare ed organizzativa. 

Il Collegio dei docenti 

Approva all’unanimità la proposta di fissare al 15 novembre la consegna della progettazione formativa e 
al 29 novembre la programmazione coordinata di classe e i progetti formativi e il bilancio delle 
competenze per le classi prime e seconde. 

DELIBERA N. 7 A.S 2019-20: Eventuali richieste di iscrizione per la 3^ volta dei non ammessi 

alla stessa classe  

Il Collegio dei docenti 

Delibera all’unanimità di accogliere la richiesta di iscrizione per la terza volta dei non ammessi alla 

stessa classe pervenuta per il presente anno scolastico. 
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DELIBERA N. 8 A.S. 2019-20: Riconferma membri del gruppo di lavoro RAV-PDM 

Il Collegio dei docenti 
 
Approva all’unanimità la proposta di riconferma dei membri del gruppo di lavoro RAV-PDM 
 
 
DELIBERA N. 9 A.S. 2019-20 Proposte di aggiornamento al PTOF, Regolamento progetti 

 
Il Collegio dei docenti 

 
Approva all’unanimità la proposta di aggiornamento del PTOF, il Regolamento dei Progetti e la data 
del 10 ottobre per la consegna degli stessi. 
 
 
DELIBERA N. 10 A.S. 2019-20 Revisione del PFI: azioni didattico – educative di supporto 

 
Il Collegio dei docenti 

 
Approva all’unanimità le azioni didattico-educative di supporto proposte nell’ambito della revisione del 
PFI. 
 
 
DELIBERA N. 11  A.S. 2019-20 Validità dell’anno scolastico: criteri di deroga 

 
Il Collegio dei docenti 

 
Approva all’unanimità i criteri già fissati nell’A.S. 2018-19 
 
 
DELIBERA N. 12 A.S. 2019-20 Suddivisione anno scolastico, Trimestre – Quadrimestre – 
Pentamestre 

Il Collegio dei docenti 
 
Approva all’unanimità la suddivisione dell’anno scolastico in quadrimestri 
 
 
 
DELIBERA N. 13 A.S. 2019-20 Flessibilità e riduzione oraria. Recupero ore di riduzione orario. 

 
Il Collegio dei docenti 

 
Approva all’unanimità la proposta di recupero ore di riduzione orario. 
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Avverso le presenti deliberazioni è ammesso reclamo al Collegio stesso da chiunque vi abbia 
interesse entro il 15° giorno dalla data di pubblicazione all’Albo della Scuola. 
Decorso tale temine, le deliberazioni diventano definitive e possono essere impugnate solo con 
ricorso giudiziale al TAR o ricorso straordinario al Capo dello Stato rispettivamente nei termini 
di 60 e 120 giorni. 
 

 
Il Segretario 

(prof.ssa Valentina VENTURA) 

 
Il Presidente 

La DIRIGENTE SCOLASTICA 

(Prof.ssa Margherita Manghisi) 

 


