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Prot. n. 9397/ 06 Polignano a Mare, 27/11/2018

Oggetto: Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e
ambienti per I'apprendimento” 2014/2020. Asse Il — Infrastrutture per listruzione — Fondo
Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) — Obiettivo specifico — 10.8 — “Diffusione della societa
della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci innovativi”
— Azione 10.8.1 Interventi infrastrutturali per I'innovazione tecnologica, laboratori di settore e
per l'apprendimento delle competenze chiave. Awviso pubblico per la presentazione di
proposte progettuali per la realizzazione di laboratori per lo sviluppo delle competenze di base
e di laboratori professionalizzanti in chiave digitale — prot. n. AOODGEFID / 37944 del
12/12/2017 — sotto-azione 10.8.1.B2 — Laboratori professionalizzanti — modulo “Lo sviluppo
delle competenze professionali nell’Accoglienza Turistica”.

TITOLO PROGETTO: “CHI OSA,...VOLA””
MODULO: “LO SVILUPPO DELLE COMPETENZE NELL’ACCOGLIENZA TURISTICA”
CobicE PROGETTO: 10.8.1.B2 FESR PON PU 2018 -9
CUP: H27D18000040007 CIG: Z5125F4959

CAPITOLATO D'ONERI

Art. 1 - Generalita

In riferimento al PON Programma Operativo Nazionale "Per la scuola, competenze e ambienti per
I'apprendimento 2014/2020- Azione 10.8.1.B2, a seguito dell'autorizzazione del MIUR all'intervento
relativo al progetto presentato da questo Istituto Scolastico “Chi osa, ... Vola” — modulo “Lo sviluppo
delle competenze nell’Accoglienza Turistica”, il committente (di seguito Punto Ordinante) intende
affidare, mediante procedura ristretta cosi come descritto in determina prot. 9395/06 del 27/11/2018
mediante I'offerta economicamente piu vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 comma 2 del D.Lgs 50/2016 e
ss.mm.ii., la fornitura per il progetto in oggetto.

Art. 2- Descrizione della fornitura, consegna, installazione e collaudo

1) La fornitura di attrezzature prevede che esse:

- siano nuove di fabbrica, di marche primarie di fama internazionale e conformi alle specifiche
tecniche descritte nel presente capitolato d'oneri (non saranno accettati materiali,
apparecchiature e accessori con caratteristiche tecniche inferiori a quelle previste);

- abbiano le caratteristiche tecniche descritte di seguito;

- siano consegnate integre presso la scuola, durante gli orari di lavoro da concordare con la
committenza. Al fine di consentire alle Ditte interpellate di valutare correttamente lo stato
attuale dei luoghi nei quali dovranno essere posizionati e installati i dispositivi richiesti, nonché
tutte le circostanze che possano determinare la formulazione dell'offerta & possibile effettuare
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un sopralluogo previo appuntamento con il Dirigente Scolastico o il DSGA, telefonando al n.

080/4241677;

- sia in un unico lotto;

- sia con la formula "chiavi in mano" (fornitura, messa in opera e in funzione dei dispositivi con
installazione, configurazione, e collaudo in condivisione con il personale scolastico all'uopo
definito, servizio di trasporto, scarico, asporto e relativa gestione di smaltimento dei rifiuti
come per legge durante la fase di asporto);

- ogni altra voce di costo pur non prevista ma funzionale alla corretta realizzazione della
fornitura.

2) 1l fornitore, secondo quanto espressamente previsto dall'Autorita di Gestione PON FESR,
dovra inoltre necessariamente fornire beni con le seguenti caratteristiche:

- attrezzature a ridotto consumo energetico;

- apparecchiature caratterizzate da batterie durevoli e con ridotte percentuali di sostanze
pericolose;

- apparecchiature le cui componenti in plastica siano conformi alla Direttiva 67 /548/CEE;

- apparecchiature omologate in conformita alle norme CEE, nonché alle normative vigenti sulle
caratteristiche costruttive, prestazioni di finitura e in particolare in materia di sicurezza previste
D.Lgs. 81 /2008 e successive modificazioni.

3) Premesso che l'intento della stazione appaltante € la realizzazione del progetto nella sua
interezza e non la mera fornitura di attrezzature, sara cura dei fornitori invitati prevedere
gli eventuali adattamenti (cavetterie, adattatori, spinotti, software ecc.) e configurazione
dei servizi previsti indispensabili al corretto funzionamento delle attrezzature, anche in rete.

4) La Ditta fornitrice, pena esclusione dalla gara, dovra rilasciare le certificazioni attestanti i
requisiti di conformita descritti nel Capitolato sopra citato.

5) Caratteristiche della fornitura

Descrizione delle attrezzature e relative quantita
N. 01 Telecamera digitale

N. 01 Videoproiettore digitale

N. 01 Server di laboratorio

N. 01 Stampante color A3

N. 12 Notebook 15,6” Intel i5
TOTALE

- Secondo quanto indicato in premessa, la fornitura si intende comprensiva di cablaggio strutturato, messa
in opera e in funzione dei dispositivi con installazione, configurazione e collaudo. La Ditta aggiudicataria si
impegna a garantire la qualita della fornitura

- E compito della Ditta aggiudicataria predisporre il piano di consegna e della fornitura previo accordo con
I'Istituzione scolastica (nel rispetto dei limiti orari 8.30 — 13.30) e senza creare alcuna interferenza con lo
svolgimento delle attivita didattiche e scolastiche.

Le attivita di installazione devono essere svolte contestualmente alla consegna. Le attivita di consegna e
installazione includono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna Porto Franco al piano di quanto
ordinato, posa in opera, cablaggio effettuato secondo le normative vigenti, asporto degli imballaggi e loro
smaltimento nel rispetto dell'ambiente.

- Il collaudo interessera tutti i dispositivi oggetto della fornitura e sara effettuato in contraddittorio tra il
collaudatore incaricato dall'lstituzione Scolastica e il personale incaricato dalla Ditta aggiudicataria. Il
collaudo avra per oggetto la verifica dell'idoneita dei dispositivi alle funzioni di cui alla documentazione
tecnica ed al manuale d'uso, nonché la corrispondenza alle caratteristiche e alle specifiche tecniche e di
funzionalita indicate nell'offerta e nel Capitolato d’Oneri e alla funzionalita anche in rete.

In caso di esito positivo del collaudo effettuato dall'lstituzione scolastica la data del verbale varra come data
di accettazione della fornitura con riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed indicate nel verbale, fatti
salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e I'assistenza prestate dal produttore ed eventualmente
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dalla Ditta aggiudicataria. Nel caso di esito negativo del collaudo la Ditta aggiudicataria dovra sostituire entro
2 (due) giorni lavorativi le apparecchiature non perfettamente funzionanti svolgendo ogni attivita necessaria
affinché il collaudo sia ripetuto e positivamente superato.

Nel caso in cui anche il secondo collaudo presso I'Istituzione scolastica abbia esito negativo,
I'Amministrazione contraente ha facolta di dichiarare risolto di diritto il contratto di fornitura in tutto o in
parte, secondo quanto indicato al successivo articolo riguardante le penali.

Il servizio di supporto al collaudo, da intendersi quale assistenza della Ditta aggiudicataria nella fase del
collaudo da parte dell'lstituzione scolastica, € obbligatorio e il relativo costo € da intendersi compreso nel
prezzo della fornitura.

Tutte le comunicazioni devono avvenire utilizzando I'apposita sezione “comunicazioni” presente nel portale
Acquisti in rete per le RDO sul MePA, apposita mail PEC: bais07300n@pec.istruzione.it per i partecipanti al
bando pubblico per la procedura di affidamento comparativa ai sensi dell’art. 56 del D.l. 129/2018. Non
saranno prese in considerazione le richieste di chiarimenti e/o informazioni presentate in difformita di
guanto sopra. | chiarimenti verranno inviati a tutti i partecipanti in via telematica con le stesse modalita con
Cui sono pervenuti.

Il Responsabile del procedimento ¢ la Dirigente Scolastica Margherita MANGHISI (Punto Ordinante).

Art. 3- Tempistiche e Durata

Le imprese, selezionate secondo le modalita descritte in Determina, considerati i tempi ridottissimi, sono
invitate a presentare la propria migliore offerta economica per la realizzazione dell'attivita in oggetto entro
e non oltre le ore 13,00 del decimo giorno successivo alla pubblicazione della RdO sul MePA.

| termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono esclusivamente i giorni durante i quali &
possibile inviare le candidature. Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate entro 24 ore dalla
ricezione della PEC. Considerati i tempi fortemente ridotti, si consiglia di inviare le richieste di informazione
entro il primo giorno di apertura della RDO o della gara mediante procedura comparativa.

La PEC alla quale inviare le richieste di informazioni &: bais07300n@pec.istruzione.it. L’esecuzione del
contratto e per essa si intende la consegna ed installazione in opera del materiale richiesto correttamente
funzionante, deve avvenire entro e non oltre 10 giorni lavorativi dalla firma del contratto.

Art. 4- D.U.V.R.1.

Il combinato disposto delle norme in materia di sicurezza, come di recente modificato dalla legge n° 123/2007
, prevede I'obbligo per la stazione appaltante di promuovere la cooperazione ed il coordinamento tra
committente e Fornitore e/o Appaltatore attraverso I'elaborazione di un “documento unico di valutazione
dei rischi” (DUVRI), che indichi le misure adottate per I’eliminazione delle c.d. “interferenze” che si dovessero
verificare tra il personale del committente e quello del Fornitore e/o Appaltatore o tra il personale di imprese
diverse che operano nella stessa sede aziendale, cosi come previsto dalla L. n° 123/2007 e modifica dell’art.
26 del D.Lgs. N° 81 / 2008 e ss.mm.ii., del D.Lgs n° 50 del 18/04/2016.

Nello specifico, tra i possibili rischi di “interferenze” si indicano:

. Servizio di trasporto e consegna: consegna delle apparecchiature presso la sede della scuola

. Servizio di montaggio: montaggio inerente a tutte le azioni di messa in opera da parte dei tecnici degli
oggetti forniti; Prove di Collaudo

. Servizio di asporto imballaggi: il trasporto all’esterno del luogo di montaggio di eventuali rifiuti /o

imballaggi non piu indispensabili
Per quanto concerne gli oneri della sicurezza relativi alla presente procedura sono da ritenersi gia inclusi nella
prestazione dei fornitori per I'espletamento della fornitura e dei servizi oggetto del contratto. E’ onere del
fornitore in fase di esecuzione del contratto visionare e collaborare per il DUVRI dell'lstituto. Referente per il
DUVRI e il RUP.
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Art. 5- Luogo di esecuzione delle prestazioni

L'aggiudicatario dovra eseguire le prestazioni contrattuali, durante l'orario e il giorno concordato con
I'Amministrazione scolastica, presso:

esede IPSSEOA Via L. Sturzo n. 90 - 70044 Polignano a Mare (BA).

Art. 6 - Modalita e ulteriori condizioni per la presentazione delle offerte

L'offerta economica dovra essere sottoposta a Sistema secondo le modalita previste dalle Regole per
I’Accesso e |'Utilizzo del Mercato Elettronico della P.A. art. 38 e dalle condizioni stabilite nella RdO.

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n° 2 / 2009, il Punto
Ordinante procedera ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarita Contributiva (DURC).

Non saranno valutate offerte incomplete o condizionate o mancanti dei documenti richiesti, offerenti
condizioni di appalto diverse da quelle richieste dalla committenza, oppure offerte non firmate digitalmente
dal legale rappresentante.

In caso di aggiudicazione della gara dovra restituire controfirmati digitalmente:

a. Dichiarazione che attesti:

. Che non si trova in alcuna delle posizioni o condizioni ostative previste dalla vigente legislazione in
materia di lotta alla delinquenza di tipo mafioso;

. Che ha preso visione della determina a contrarre, del capitolato d'oneri e del DUVRI e di accettarli
senza riserva alcuna;

. Che ha avuto modo di valutare tutte le circostanze che hanno portato alla determinazione del prezzo
(compreso il sopralluogo) e che ha considerato lo stesso congruo e remunerativo;

. Che sia nella possibilita di consegnare ed installare in opera il materiale richiesto correttamente

funzionante entro e non oltre 10 giorni dalla firma del contratto, con proprio personale specializzato e che il
trasporto e l'installazione & a suo carico fino alla sede e nei locali indicati dalla Istituzione Scolastica che
effettua I'ordinativo;

. Che assicurera la fornitura ed installazione di eventuali pezzi di ricambio per un periodo di almeno
tre anni;
o Che le apparecchiature sono conformi agli standard internazionali relativi alla tutela della salute,

ergonomia ed interferenze elettromagnetiche; fornire i software originali completi di licenze d’uso e
manualistica per ogni singola copia, nella versione italiana cosi come descritto nel presente Capitolato;

o Che si impegna a nominare un Referente/Responsabile tecnico del servizio al quale saranno
assegnate le seguenti attivita:

. supervisione e coordinamento delle attivita di fornitura;

. monitoraggio dell’andamento delle consegne e delle installazioni e controllo del rispetto dei piani di
installazione concordati;

o monitoraggio dell’andamento dei livelli di servizio di assistenza e manutenzione per tutto il periodo
di efficacia del contratto;

. implementazione di tutte le azioni necessarie per garantire il rispetto delle prestazioni richieste;

o risoluzione dei disservizi e gestione dei reclami da parte dell’Istituzione Scolastica individuata come

Punto Ordinante.

Art. 7- Criteri di Esclusione

Sono escluse dalla seguente procedura le offerte che:

. non pervengano al sistema entro i termini stabiliti;
o non risultino sottoscritte digitalmente dal Titolare o Legale rappresentante della Ditta concorrente;
. siano superiori rispetto all'importo posto a base d'asta;

Sono ugualmente escluse le offerte che, sebbene presentate regolarmente a sistema entro i termini previsti,
si presentino difformi rispetto alle caratteristiche richieste nel Capitolato d’Oneri.

La presentazione dell'offerta € a totale ed esclusivo rischio della Ditta concorrente, la quale si assume
qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell'offerta dovuta, a mero titolo esemplificativo e non
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esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficolta di connessione e trasmissione,
a lentezza dei collegamenti o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilita
dell'lstituzione scolastica ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi altro motivo,
|'offerta non pervenga entro il termine di scadenza fissato per la presentazione delle offerte.

In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, la Ditta concorrente esonera questa Istituzione scolastica
da qualsiasi responsabilita per malfunzionamenti di qualsiasi natura, mancato funzionamento o interruzioni
di funzionamento del portale degli acquisti della pubblica amministrazione disponibile all'indirizzo
www.acquistinretepa.it o interruzione o disservizi nel funzionamento della rete dati di codesta Istituzione.
Questa Istituzione scolastica si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che riterra necessari nel caso
di malfunzionamento del portale. In particolare, qualora, durante il termine fissato per la presentazione delle
offerte, il portale acquisti della pubblica amministrazione segnali il verificarsi di gravi anomalie, I'lstituzione
scolastica valutera - in relazione al tipo ed alla durata dell'anomalia evidenziata - la necessita di sospendere
la procedura. In caso di indisponibilita oggettiva del sistema non programmata di durata superiore alle 12
(dodici) ore lavorative continuative nell'ambito dell'orario di disponibilita del sistema, che si verifichi durante
il termine fissato per la presentazione delle offerte, I'lstituzione scolastica potra sospendere la procedura,
fissando un nuovo termine per la presentazione delle offerte. La riapertura dei termini avverra solo qualora
I'indisponibilita oggettiva del sistema abbia avuto riflessi sul rispetto dei termini minimi per la presentazione
delle offerte, ovvero nel caso in cui tale indisponibilita si sia verificata nelle ultime 12 (dodici) ore antecedenti
il termine di scadenza di presentazione delle offerte.

Art. 8 - Corrispettivo

Il corrispettivo dei Prodotti & fatturato al Punto Ordinante a decorrere dalla Data di Collaudo con esito
positivo e sara corrisposto dal Punto Ordinante previa presentazione da parte del Fornitore dei relativi
verbali di consegna, documentazione tecnica della fornitura e certificato di installazione a regola d’arte.

Art. 9 -Obblighi e oneri della ditta aggiudicataria

La Ditta aggiudicataria € obbligata alla fornitura e installazione presso il locale espressamente indicato
dall’lstituzione scolastica di tutto I'ordinativo di fornitura. La fornitura deve essere consegnata in un'unica
soluzione, salvo consenso diverso da parte della Committenza, ed al collaudo, insieme al personale
scolastico all'uopo preposto, di tutte le apparecchiature nonché degli impianti connessi, del
funzionamento delle apparecchiature, delle connessioni internet, in relazione agli aggiornamenti dei
software, con esclusione di qualsiasi aggravio economico entro e non oltre 30 giorni dalla sottoscrizione
del contratto/ordine. Per il ritardo, la ditta sara comunque soggetta alle penali di cui all’art.11. Non &
ammessa la consegna di materiale differente da quello aggiudicato, ad esempio di marca differente o di
modello differente, a meno che non si tratti di modifiche espressamente concordate con il Dirigente
Scolastico della Stazione Appaltante.

Il collaudo sara inteso a verificare, per tutte le apparecchiature, programmi e servizi forniti, la conformita
al tipo o ai modelli descritti in contratto o nei suoi allegati e la funzionalita richiesta. L’accettazione dei
prodotti non solleva il fornitore dalla responsabilita per vizi apparenti od occlusi degli stessi non rilevati
all’atto della consegna.

La ditta aggiudicataria e I'unica responsabile della perfetta installazione delle attrezzature. In particolare
resta a carico della ditta aggiudicataria:

. Il trasporto, lo scarico e I'installazione del materiale nei locali espressamente indicati dall’Istituto
ordinante nell’ordinativo;

. La presenza di personale specializzato per I'installazione e il collaudo delle attrezzature;

. | procedimenti e le cautele per la sicurezza del personale ai sensi del D. Lgs. 81/08 e ss.mm.ii.
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Art. 10- Riservatezza delle informazioni — Reqolamento UE 2016/679

Secondo le disposizioni del Regolamento UE n. 679/2016 (“Regolamento generale sulla protezione dei dati"),
il trattamento dei dati che Vi riguardano sara improntato ai principi di correttezza, liceita e trasparenza e di
tutela della Vs. riservatezza e dei Vs. diritti.

Ai sensi dell'articolo 13 del Regolamento UE 2016/679, Vi forniamo, quindi, le seguenti informazioni:

A)

B)

C)

D)

E)

F)
G)

H)
I

J)

i dati da Voi forniti verranno trattati esclusivamente per le finalita istituzionali della scuola, che sono
quelle relative all’'istruzione ed alla formazione degli alunni e quelle amministrative ad esse strumentali,
incluse le finalita di instaurazione e gestione dei rapporti di lavoro di qualunque tipo, e quelle relative alla
conclusione di contratti di fornitura di beni e/o servizi, cosi come definite dalla normativa vigente (R.D. n.
653/1925, D.Lgs. n. 297/1994, D.P.R. n. 275/1999, Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001, n. 44, norme
in materia di contabilita generale dello Stato e normativa collegata);

il conferimento dei Suoi/Vostri dati & obbligatorio in quanto strettamente necessario per lo svolgimento
del rapporto in corso;

I’eventuale rifiuto di conferire dati personali comporta I'impossibilita di dare corso allo svolgimento del
rapporto;

il trattamento consiste nelle operazioni o complesso di operazioni di cui all’art. 4 del Regolamento UE
679/2016 "qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio di processi
automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la registrazione,
I'organizzazione, la strutturazione, la conservazione, |'adattamento o la modifica, |'estrazione, la
consultazione, I'uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa
a disposizione, il raffronto o I'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione";

il trattamento sara effettuato ad opera di soggetti appositamente autorizzati, che si avvarranno di
strumenti elettronici e non elettronici, configurati, in modo da garantire la riservatezza e la tutela dei
Suoi/Vostri dati e nel rispetto, in ogni caso, del segreto professionale;

dei Suoi/Vostri dati verranno a conoscenza gli autorizzati al trattamento;

i Suoi/Vostri dati personali diversi da quelli sensibili e giudiziari potranno essere comunicati
esclusivamente a soggetti pubblici se previsto da disposizioni di legge o regolamento (art. 6, comma 2
lett. b); inoltre potranno essere comunicati a collaboratori esterni, ai soggetti operanti nel settore
giudiziario, alle controparti e relativi difensori, ed in genere a terzi soggetti cui disposizioni di legge
attribuiscono facolta di accesso ovvero ai quali la comunicazione & necessaria per I'esercizio delle attivita
proprie della professione forense;

i Suoi dati personali non saranno oggetto di diffusione;

i Suoi/Vostri dati potranno essere trasferiti verso Paesi dell’Unione Europea e verso Paesi terzi rispetto
all’'Unione Europea nell’ambito delle finalita di cui sopra. In tal caso sara informato dell’esistenza di
garanzie adeguate ai sensi dell’articolo 46 relative al trasferimento;

i dati personali saranno conservati per il tempo utile al perseguimento delle finalita istituzionali.

Lei potra in ogni momento esercitare i diritti di cui agli artt. 16,18, 20 e 21 del Regolamento UE (trovera i
modelli nell'area Privacy del sito web della scuola).

Il Titolare del trattamento é: la dirigente scolastica Margherita Manghisi

Il Referente del trattamento & il DSGA Dott.ssa Di Pinto Maria

Con l'invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento.

F.to LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.*** Margherita Manghisi
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firmato da:
MARGHERITA
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